Kanton Zirich
Finanzdirektion
Steueramt

Division Quellensteuer

Webportal Quellensteuer:
Quellensteuerabrechnung Import

Das Webportal Quellensteuer ist eine Applikation des kantonalen
Steueramtes Zurich zur Asnmeldung und Abrechnung von quellensteuer-
pflichtigen Personen. Das Webportal Quellensteuer wird auf der
kantonalen eGovernment Plattform ZHservices betrieben und garantiert
die sichere Abwicklung Ihrer Geschéaftsprozesse.

Im folgenden Text wurde zur besseren Lesbarkeit nur eine Form von Personenbezeichnungen (z.B. Anwender,
Mitarbeiter etc.) verwendet. Selbstverstandlich beziehen sich die Angaben auch auf die jeweils andere Form der
entsprechenden Personenbezeichnung.

Diese Anleitung zeigt Ihnen als Anwender unseres Webportals, wie Sie eine
Quellensteuerabrechnung importieren.

Startseite ZHservices Business
Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten
an unter:

https://business.services.zh.ch Ativierte: Angebots .
1

Quellensteuer

Die Funktionen fur die Quellensteuern
finden Sie unter ,Aktivierte Angebote*” Weitere Angebote
durch Klicken auf ,Zu Quellensteuer” (1). oy m—

Startseite Webportal
Quellensteuer

Nachdem Sie ,Zu Quellensteuer* gewahit
haben, gelangen Sie zur Startseite des
Webportals Quellensteuer.


https://business.services.zh.ch/
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Quellensteuerabrechnung

Um eine neue Quellensteuerabrechnung
zu erstellen, wahlen Sie im Bereich
~Quellensteuerabrechnung erstellen®
~<Anwendung starten” (2).

h

Auf der ersten Seite wird Ihnen die it AL B
Ubersicht der erfassten Abrechnungs- S

stellen und der Leistungsarten angezeigt.

Uber die Filterfunktion (3) kbnnen Sie die

Ubersicht nach Abrechnungsstellen und =|f

Steuerjahren eingrenzen.

Um mit der gewlnschten Abrechnung zu
beginnen, wahlen Sie ,Formulare*, Quellensteuerabrechnung bearbeiten
»<Abrechnungsstelle* und ,Zeitraum* (4)
aus. Fahren Sie fort mit ,Erstellen” (5).

Abrechnung erstellen

Formulare | QVO I: Lohn- und Ersatzeinkiinfte -

Abrechnungsstelle | CHE- i
Zeitraum | Januar 2018 bis Dezember 2018 -

Import-Datei

In der Importdatei sind die orange

markierten Spalten PﬂiChteingaben' 1 Abruhnuﬁgﬂtelle AHVNHE Jair’wo[:mt"nruttilohn“ra;e"smhest?mmend‘
2

Bei der Spalte ,,Abrechnungsstelle” :

handelt es sich um die Abrechnungs- s

stellennummer im Webportal. Diese : o T i

finden Sie unter der Anwendung - e s

,Quellensteuerabrechnung erstellen* (4). » e

Die Versichertennummer ,AHVN13" ist = ;Efuaﬁ,:&'mzwhn

13-stellig beginnend mit ,,756.“ zu = Tt

erfassen. » St
22 oder Austritt im Monat

Den Monat erfassen Sie mit den Zahlen 2 e

1-12. Beachten Sie bitte, dass die = ot

erfassten Monate der
Abrechnungsperiode entsprechen sollten.

In den Spalten ,Bruttolohn* und
L,Satzbestimmend” erfassen Sie die
entsprechenden Lohnsummen.

Bei einem Ein- bzw. Austritt im Monat
kénnen Sie in der optionalen Spalte
.rage” die Anzahl Tage, die der
Arbeitnehmer in diesem Monat effektiv im
Unternehmen gearbeitet hat, fur die
Berechnung des satzbestimmenden
Bruttolohnes eingeben.



Korrekturen

Wenn Sie eine Korrekturzeile erfassen,
ist zusatzlich zum Monat die Angabe der
entsprechenden Jahreszahl (vierstellig) in
der Spalte ,Jahr" notwendig.

Import

Hier haben Sie die Mdglichkeit, die
Deklaration fiir den entsprechenden
Zeitraum zu importieren (6).

Uber den Auswabhldialog (7) kénnen Sie
die vorbereitete Deklaration importieren.
Die Datei muss exakt der Vorlage des
kantonalen Steueramtes entsprechen
und die Inhalte geméass Vorlage und
Beschreibung abgefillt sein.

Nach der Auswahl wird die Datei
importiert und Sie erhalten die Anzeige
des Resultates (8).

Sie kénnen nun das Resultat priifen und
gegebenenfalls noch Anderungen
vornehmen. Nach einem Klick auf
Weiter" wird lhnen abschliessend die
Zusammenfassung angezeigt. Mit einem
Klick auf ,Einreichen” wird die Deklaration
Ubermittelt.

Zusatzliche Informationen und
Support

Weitere Informationen und
Hilfestellungen finden Sie auf unserer
Seite www.zh.ch/quellensteuer.
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Bitte beachten Sie bei Korrekturen,
dass Sie immer den effektiven
Bruttolohn angeben.

Die Differenzabrechnung erfolgt bei
Rechnungsstellung.

April 2016 bis Juni 2016

Mitarbeiter-Eintritt Knrrekturhln Deklaration Import

Wohnsitzgemeinde Kanton Art EMA Datum Bruttolohn Tag

Ll

Nachname / Vorname

2] eQuest Vorlage Mitasbeitende Importsis o141 [E—r—

BEEEEDE

File name: eQuest Vortage Mitarbeitende mportats ~_lanfies

Soe

UERIAIAUOHSPEIIOUE  ADIILU 1D LIS SUII 2010
Aktueller Stand

A Es wurden 5 Abrechnungspositionen importiert n

Mitarbeiter-Eintritt | Korrektur hinzufiigen | | Dekld

~ Abrechnung April 2016

AHV-Nummer Nachname / Vorname Wohnsitzgemeinde | Kanton Art EMA| Datum = E


http://www.zh.ch/

