
 
  
 
 
 
 

Willkommen in Unterengstringen: Wo Tradition auf Zukunft trifft! 

Die Schul- und Gemeindebibliothek Unterengstringen ist ein dynamischer und lebendiger Treffpunkt für 
Jung und Alt. Das Angebotsportfolio ist definiert, das Medienangebot vielfältig, modern und immer auf dem 
neusten Stand. 

Möchtest Du das Bibliotheks-Team unterstützen? 

Hast Du Lust, nach der Pensionierung einer langjährigen Mitarbeiterin, per 1. September 2025 (oder nach 
Vereinbarung) ein Teil des Teams zu werden?  

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!   

 

Bibliotheksmitarbeiter/in 40% 
 

Was Dich erwartet 

💼 Dein Aufgabenbereich 

• Ein Kundenbetreuungs- und Dienstleistungsjob. Du bist als erste Ansprechperson für unsere 

Kundschaft zwischen Kleinkind bis zu Seniorinnen und Senioren aus Überzeugung freundlich 

zugewandt, berätst, vermittelst Informationen und nimmst Dir Zeit für alle Belange.  

• Eine aufgestellte Schülerschar und eine gute Zusammenarbeit mit den 

Klassenlehrpersonen. Du führst zusammen mit einer Kollegin Klassenlektionen und -

führungen durch und vermittelst den Schülerinnen und Schülern den Zugang zur Bibliothek und 

in die Welt der Bücher. 

• Medien, Medien, Medien: Du bist mitverantwortlich für den Einkauf der Medien, deren 

Katalogisierung und Ausrüstung, die Bestandespflege sowie für die Präsentation des 

Medienangebots. 

• Administrative und buchhalterische Aufgaben. Du hilfst und denkst mit. 

• Eventsveranstaltungen, ob Lesungen, Geschichtenzeiten oder andere Veranstaltungen, auch am 

Abend! 

• Ein eingespieltes Team, das sich auf Dich freut und Dich unterstützt.  

• Ein Umfeld, das Kreativität, Ideen, Eigeninitiative und eigenständiges Arbeiten sehr schätzt. 

 

 

Dein Profil 

✔ Qualifikationen  

• Du bist sehr flexibel. Die Stellenprozente bewegen sich innerhalb der Schulöffnungszeiten. Das 

heisst, in den Ferien hast Du fast immer auch Ferien, dazwischen arbeitest Du aber bis zu 60%. 

Du kannst bei Krankheit und Ferien einspringen. Auch alternierend Mittwochnachmittage und 

Samstagmorgen gehören in dein Pensum.  



• Du hast entweder bereits den Zertifikatskurs Bibliosuisse absolviert oder bist bereit, die Ausbildung 

zu machen. 

• Du hast ein gutes Allgemeinwissen. Eine kaufmännische oder pädagogische Ausbildung wäre gut, 

aber kein Muss. 

• Du kennst Dich am PC aus und freust Dich, eine neue Software kennenzulernen.  

• Du wohnst in Unterengstringen oder in einem Nachbardorf.  

 

✔ Persönliche Stärken  

• Medien sind Deine Welt, vor allem die Welt der Bücher liebst Du. 

• Eine offene und freundliche Art und gute Nerven für den manchmal hektischen Betrieb mit Kindern 

und Jugendlichen. 

• Teamfähig und kommunikativ 

• Verantwortungsbewusst und belastbar 

 

Das bieten wir Dir 

🎯 Deine Vorteile  

• Abwechslungsreiche und spannende Aufgaben in einem motivierten Team 

• Selbstständiges Arbeiten in einem attraktiven Umfeld 

• Moderne Arbeitsbedingungen 

• Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 

 
 

Bereit für den nächsten Schritt? 

Bei Fragen steht Dir unsere Bibliotheksleiterin, Karin Baeriswyl, gerne zur Verfügung: Dienstag und 
Mittwochnachmittag unter 076 326 63 70 oder per E-Mail: karin.baeriswyl@unterengstringen.ch. 
 
Sende Deine Bewerbungsunterlagen bitte als PDF an Melanie Rölli, melanie.roelli@unterengstringen.ch. 
 
Wir freuen uns auf Dich! 
 
Bibliothek Unterengstringen 
https://unterengstringen.biblioweb.ch/  
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