
 

 

Kanton Zürich 
Sicherheitsdirektion 
Passbüro 
1/2 

 

 

Verzeichnis der Informationsbestände des  
Passbüros der Sicherheitsdirektion  
 
Jedes öffentliche Organ führt ein Verzeichnis seiner Informationsbestände gemäss § 14 Abs. 4 
des Gesetzes über die Information und den Datenschutz (IDG, LS 170.4), bzw. § 6 der Verord-
nung über die Information und den Datenschutz (IDV, LS 170.41). Das Verzeichnis enthält An-
gabe über die Zwecke, zu welchem die Informationsbestände geführt werden, sowie einen Hin-
weis, ob die Informationsbestände Personendaten enthalten. 
 

Bezeichnung 
der Ablage 

Art1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten 

Abholdepot im 
Passbüro  

p Aufbewahrung von Ausweisen, welche von der 
Kundschaft im Passbüro abgeholt werden müsse – 
Aufbewahrungsdauer: ein Jahr. 

ja 

Aktenschränke p Originalverträge, persönliche Handakten und Perso-
nalakten die zwecks Rechtsgültigkeit aufbewahrt 
werden müssen. 

ja 

Automatisiertes 
Fahndungssys-
tem des Bundes 
(RIPOL) 

e Datenplattform des EJPD, die es erlaubt zu prüfen, 
ob Ausweise polizeilich ausgeschrieben sind (z.B. 
bei Verlustmeldungen). Mit individueller Zugriffsbe-
rechtigung gesichert. 

ja 

Elektronisches Zi-
vilstandsregister 
(Infostar) 

e Datenplattform des EJPD zum Abgleich der von der 
Kundschaft gemachten Angaben mit den Daten der 
Zivilstandsämter (z.B. Bürgerrecht, Abstammung). 
Mit individueller Zugriffsberechtigung gesichert. 

ja 

Informationssys-
tem Ausweis-
schriften (ISA) 
des Bundes 

e Datenbank des EJPD mit sämtlichen Angaben (ins-
bes. Personalien) die für das Ausstellen von Pässen 
und Identitätskarten nötig sind. Mit individueller Zu-
griffsberechtigung gesichert. 

ja 

inova:time e Zeit- und Leistungserfassungssystem gemäss § 29 
Abs. 2 lit. b und § 129 Vollzugsverordnung zum Per-
sonalgesetz. 

ja 

Kantonale Ein-
wohnerplattform 
(KEP) 

e Datenplattform des Kantons Zürich (Gemeindeamt), 
auf welcher die bei den Einwohnerkontrollen / Kreis-
büros erfassten Daten abgefragt werden können 
(z.B. bei unklarem Wohnsitz), gesichert durch indivi-
dueller Zugriffsberechtigung. 

ja 

Korrespondenz-
ordner  

p Aufbewahrung von Korrespondenz mit Kunden oder 
Amtsstellen in Papierform. Diese Ordner werden 

ja 

 
1 e = elektronisch, p = physisch 
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Bezeichnung 
der Ablage 

Art1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten 

während zehn Jahren in einem gesicherten Archiv 
aufbewahrt. 

Microsoft 365 e Erstellung, Verwaltung und temporäre Ablage von 
Daten 

ja 

Passdepot p Aufbewahrung von Zweitpässen (Austauschpäs-
sen) – Aufbewahrung: bis Ablauf Gültigkeit 

ja 

Projektmanage-
mentwerkzeuge 

e Abwicklung von Projekten ja 

Refline e E-Recruiting-Tool / Bewerbungsmanagement ja 

SAP e Software zur Abwicklung der Zahlungseingänge 
(Bar- und Kreditkartenzahlungen) und zum Erstellen 
der Kassenabrechnungen. 

ja 

Swiss+ e Zeugnisbewirtschaftungs-Tool ja 

Windows Explo-
rer 

e Hierarchisch strukturiertes Ablagesystem für Doku-
mente, die für den operativen Betrieb nötig sind 
(Weisungen, Anleitungen, Merkblätter, Formulare, 
Briefvorlagen, Telefon und Adressverzeichnisse an-
derer Amtsstellen, Protokolle, Verträge, Projektunter-
lagen, Korrespondenzen, Statistiken, Mitarbeiterbe-
urteilungen etc.), gesichert durch individuelle Zu-
griffsberechtigung. 

ja 
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