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Verzeichnis der Informationsbestände der  
Gewerbebewilligungen & Beglaubigungen 
 
Jedes öffentliche Organ führt ein Verzeichnis seiner Informationsbestände gemäss § 14 Abs. 4 
des Gesetzes über die Information und den Datenschutz (IDG, LS 170.4), bzw. § 6 der Verord-
nung über die Information und den Datenschutz (IDV, LS 170.41). Das Verzeichnis enthält An-
gabe über die Zwecke, zu welchem die Informationsbestände geführt werden, sowie einen Hin-
weis, ob die Informationsbestände Personendaten enthalten. 
 

Bezeichnung 
der Ablage 

Art1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten 

Aktenschränke p Originalverträge, persönliche Handakten und Perso-
nalakten die zwecks Rechtsgültigkeit aufbewahrt 
werden müssen 

ja 

Dateiablage  
(Abteilung) 

e Geschäftsrelevante Akten der Gewerbebewilligun-
gen und Beglaubigungen 

ja 

Dateiablage  
(Mitarbeitende) 

e Persönliche Ablagen der Mitarbeitenden ja 

Geschäftsarchiv p Ablage und interne Archivierung von Geschäftsdos-
siers 

ja 

GeBe GEKO e Geschäftsdatenbank (GEKO) geschäftsrelevanter 
Akten der Gewerbebewilligungen und Beglaubigun-
gen, strukturiert nach Geschäften und Geschäftska-
tegorien 

ja 

inova:time e Zeit- und Leistungserfassungssystem gemäss § 29 
Abs. 2 lit. b und § 129 Vollzugsverordnung zum Per-
sonalgesetz 

ja 

Microsoft 365 e Erstellung, Verwaltung und temporäre Ablage von 
Daten 

ja 

Prozessmanage-
ment-Tool 

e Datenbank der Geschäftsprozesse der Gewerbebe-
willigungen und Beglaubigungen 

ja 

SAP e Abwicklung von Zahlungseingängen (insbesondere 
Bar- und Kreditkartenzahlungen), Geschäftsprozes-
sen und Führen des Beglaubigungsregisters 

ja 

 
1 e = elektronisch, p = physisch 
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Bezeichnung 
der Ablage 

Art1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten 

SignPlus e Elektronische Unterschriftenverwaltung der Gewer-
bebewilligungen und Beglaubigungen zum Abgleich 
der für die Ausstellung von Überbeglaubigungen nö-
tigen Unterschriftenmuster.  

ja 

Swiss+ e Zeugnisbewirtschaftungs-Tool ja 
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