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Deine 
Ausbildung  
bei uns 
Deine Lehre als Kaufmann oder 
Kauffrau EFZ dauert 3 Jahre. 
Während deiner Ausbildung besuchst 
du 1–2 Tage pro Woche die Berufs-
fachschule sowie überbetriebliche 
Kurse im Blended Learning an  
16 Tagen. Du kannst bei uns auch 
begleitend die Berufsmatura 
absolvieren.

Das zeichnet 
dich aus
Du hast die Sekundarschule A  
mit guten Noten abgeschlossen  
und besitzt gute mündliche und 
schriftliche Deutschkenntnisse. 
Du hast Freude am Umgang mit 
Menschen und verfügst über aus-
geprägte Team- und Kommunikations-
fähigkeiten. Ausserdem bist du 
zuverlässig, flexibel und zeigst 
Eigeninitiative. Lernbereitschaft,  
eine rasche Auffassungsgabe  
sowie Offenheit für Neues und für 
Veränderungen runden dein  
Profil ab. 

 Das bieten 
wir dir
Wir bieten dir eine grosse Anzahl von 
vielfältigen und interessanten Arbeits-
plätzen im ganzen Kantonsgebiet, wo 
du während deiner gesamten Aus-
bildung professionell und individuell 
begleitet wirst.
Auch finanziell unterstützen wir dich 
gerne mit Beiträgen zum Mittagessen 
(Lunch-Check) und Beteiligungen an 
Lernmedien, Sprachaufenthalten und 
Prüfungsgebühren.
Wir organisieren einen jährlichen 
Lernendenevent für die Vernetzung 
unserer Lernenden und unterstützen 
dich bei Bedarf mit Weiterbildungen 
und Stützkursen.
Wir sind sehr daran interessiert, 
unsere Lehrabgängerinnen und 
Lehrabgänger weiter zu beschäftigen 
und unterstützen dich aktiv bei 
deinem Einstieg ins Berufsleben.

Kaufmann/-frau 
EFZ 
Als Kaufmann oder Kauffrau erledigst du an-
spruchsvolle kaufmännische Arbeiten in der 
kantonalen Verwaltung. Du koordinierst, planst 
und bearbeitest administrative Aufgaben und 
stehst in direktem Kontakt mit diversen An-
spruchsgruppen. Ausserdem holst du Auskünfte 
ein, organisierst Anlässe und führst Protokoll.  
Bei uns verbringst du jedes deiner 3 Lehrjahre an 
einem anderen Ausbildungsplatz. Dies ermöglicht 
dir, 3 unterschiedliche Betriebe und Arbeitsplatz-
kulturen kennenzulernen.

Weitere Informationen 
zh.ch/lernende

http://zh.ch/lernende
https://www.zh.ch/de/arbeiten-beim-kanton/berufsbildung-mit-perspektiven/lehre-kaufmann-frau-efz-oeffentliche-verwaltung.html
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